PROVINCE DE C

REGIE INTERMUNI
INCENDIE DE LA VA

ATTENDU QU’IL
intermunicipale ¢
Réglement en mz

ATTENDU QUE

\UEBEC

CIPALE DE SECURITE
\LLEE-DU-RICHELIEU

REGLEMENT NUMERO 2018-005

REGLEMENT EN MATIERE DE
CONTROLE ET DE SUIVI BUDGETAIRES
DE LA REGIE INTERMUNCIPALE DE
SECURITE INCENDIE DE LA VALLEE-
DU-RICHELIEU

est nécessaire pour le conseil dadministration de la Régie

de sécurité incendie de la Vallée-du-Richelieu d’'avoir un
itiere de contréle et de suivi budgétaires;

‘article 477 de la Loi sur les cités ef villes (L.R.Q., chapitre C-

19) et l'article 960.1 du Code municipal du Québec (L.R.Q., chapitre C-27.1)

‘autorise le consd
conirdle et le suiy

ATTENDU QU'U
d’administration @

ATTENDU QU'UT

ATTENDU QU'U
‘membres du cor
avant la présente

ATTENDU QUE
portée, son coft
paiement et de re

ATTENDU QUE

le présent raglem

LE CONS’EIL D'A
LA VALLEE-DU-|

il d’administration & adopter, par réglement, des régles pour le
i budgétaires; '

N projet de réglement a été déposé a 'assemblée du conseil

u 11 octobre 2018;

N avis de -motion a été donné a 'assemblée du 11 octobre 2018;

NE copie du présent reglement a €té remise a chacun des
seil d'administration au plus tard soixante-douze (72) heures
assemblée;

le secrétaire du conseil d’administration a mentionné l'objet, la

et, le cas échéant, le mode de financement et le mode de
mboursement du présent réglement;

tous les membres du conseil d’administration déclarent avoir lu

ent et renoncent a sa lecture;

DMINISTRATION DE LA REGIE DE SECURITE INGENDIE DE
RICHELIEU DECRETE CE QUI SUIT:
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SPOSITIONS GENERALES

CHAPITRE | DI

ARTICLE1 PR

Le préambule fait

ARTICLE2 BU

EAMBULE
partie intégrante du présent réglement.

T

Le present réglement établit les regles de contrdle ét de suivi budgétaires que

tous les employés

‘Ia Vallée-du-Rich

Plus: spécifiquem
requises pour qu

soit dOment au

nécessaires.

Le réglement éta

budgétaires que

d’activités budgét

ARTICLE3 RE

Le Directeur de Iz
présent reglemen

I est également
afin de maintenir

employés delaR

ARTICLE 4 RE

Tout employé qui

“Un employé ne
n’engager les cré

‘affectés.

CHAPITRE Il

5 concernés de la Régie intermunicipale de sécurité incendie de
clieu (ci-aprés la « Régie ») doivent suivre.

ent, il établit les régles de responsabilité et de fonctionnement
e toute dépense a é&tre engagée ou effectuée par un employé
torisée aprés vérification de la disponibilité des crédiis

blit également les regles de suivi et de reddition de comptes
‘le trésorier, le Directeur de la Régie et les responsables
aires de la Régie doivent suivre.

SPONSABILITE DU DIRECTEUR

1 Régie est responsable de |'applica

tion et du maintien a jour du
t. .

responsable de limplantation de contrbles internes adéquats
et d’assurer I'application et le respect du réglement par tous les
égie. '

SPONSABILITE DE L’EMPLOYE

autorise une dépense doit observer le présent réglement.

veut autoriser que les dépenses relevant de sa compétence et
dits prévus a son budget que pour les fins auxquelles ils sont

PRINCIPES DE CONTROLE ET DE SUIVI BUDGETAIRES

jARTICLE5 AP
Les crédits néces
de la Régie doi
‘conseil d’adminis

:L’apbrobation des

PROBATION DES CREDITS

saires aux activités financiéres et aux activités d'investissement
vent étre approuvés, préalablement a leur affectation, par le -
tration de la Régie.

5 crédits peut se faire selon I'un des moyens suivants :

a) l'adoption du budget annuel;

b) ladoption d’'un budget supplémentaire;

¢) l'adoption d'un réglement d’emprunt;

d) ladoption d’'une résolution ou d’'un réglement par lequel des crédits sont
affectés 3 partir de revenus excédentaires, du surplus accumulé, de

réserves fi

nanciéres ou de fonds réservés.
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. /ARTICLE 6 AUTORISATION DES DEPENSES

Pour pouvoir &tre| effectuée ou engagée, une dépense doit étre diiment autorisée
par une personne habilitée a le faire en vertu du Réglement de délégation de
pouvoirs de la Ré&gie.

Un employé qui n'est pas responsable d’'une activité budgétaire ne peut autoriser
lui-méme quelque dépense que ce soit. Il peut toutefois engager ou effectuer une
dépense dans Fun des cas suivants :

a) la dépense a été diment autorisée au préalable;
b} employé |a regu le mandat, d’'une personne auforisée, d’effectuer la

dépense;

c) la description de taches de I'employé prévoit I'autorisation de la dépense.

8i, a des fins urgentes, un employé doit encourir une dépense sans autorisation,
il doit aviser le responsable de P'activité budgétaire concerné dans le meilleur
délai et doit lui remettre les relevés, factures ou recus en cause. '

ARTICLE 7 VERIFICATION DES CREDITS

Une dépense ne| doit. étre effectuée ou engagée qu’aprés une vérification des

crédits disponibles.

La vérification des crédits doit s’appuyer sur le systéme comptable en vigueur

dans la Régie.

Lorsque 'engagement pour une dépense s’étend au-deld de I'exercice financier
‘courant, la dépense doit faire I'objet d’une vérification des crédits disponibles
‘pour la partie imputable de I'exercice courant. '

ARTICLE 8 DEPENSES PARTICULIERES

‘Certaines dépenses sont de nature particuliére.

Le conseil d'administration peut insérer au présent réglement les dépenses
jdiﬁiQiIement compressibles et qui se prétent peu & un contrdle budgétaire a priori,
bien; gu’elles doivent, comme toute autre dépense, faire l'objet d'un contrdle a
posteriori et d'un suivi budgétaire.

Font partie des depenses incompressibles, les dépenses suivanies :

k)

la rémunération des employés;

les contributions de 'employeur;

te remboursement des dépenses des employés;

les dépenses inhérentes a Mapplication de la convention collective;

les dépenses inhérentes aux conditions de travail des employés;

les engagements relatifs aux avantages sociaux futurs;

les frais der représentation, formations, colloques, congres, réceptions,
et abonnements; _

les frais de| cotisations professionnelles;

les frais paur les avis publics; ‘

les dépenses jugées nécessaires dont les services sont fournis par un
organisme monopolistique, notamment les frais d'électricité et de poste;
les frais de téléecommunications;

les frais d’immairiculation des véhicules;

m) la fournitune de services selon les ententes intermunicipales;

n)
0)
P)

'essence, |'entretien et la réparation des véhicules de la régie;
les produits alimentaires;
les soins médicaux;
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organisme

les intéréts
les frais ba
les provisic
le rembourn
les dépens

les réclam:

G
Lv

sur emprunts temporai
ncaires;
ns et affectations comptables;

sement des taxes foncieres; :
5es qui sont régies par des tarifs gouvernementaux ou par des
5 paragouvernementaux;
ations et jugements des tribunaux;

res:;

5UIVI BUDGETAIRES

CHAPITRE Il

ARTICLES PR

Lors de la pré

responsable d’ac

dépenses engag

financieres de I'e:

Le trésorier et

‘nécessaires a ces

Les dépenses an
les dépenses qu
sont: liées a des
- contrats de locati

ARTICLE10 A

Dés qu'il constate
de croire que les
Régie doit en fair

Le Directeur de
‘revenu anticipé a
‘qui suit le rapport

'Le Directeur de |
des mesures de

EPARATION DU BUDGET

paration du budget de chaque exercice financier, chaque
tivité budgétaire doit s’assurer que son budget couvre les
ces aniérieurement et qui doivent éire imputées aux acliviiés
xercice.

e Directeur de la Régie doivent s’assurer que les crédits

s dépenses sont correctement pourvus au budget.

rérieurement engagées comprennent, mais sans y étre limitées,
n‘ont pas encore fait I'objet de déboursés, les dépenses qui

engagements confractuels a court, moyen ou long terme, les
on et les baux.

NTICIPATION D’UN DEFICIT

> que les revenus réels sont inférieurs au budget et qu’il y a lieu
5 objectifs du budgei ne seront pas alteints, le trésorier de la
e rapport au Directeur de la Régie.

la Régie doit aviser le conseil d'administration du déficit de
u plus tard a la premiére assemblée du conseil d’administration
du trésorier.

a Reégie ou le trésorier doit proposer au conseil d’administration
corrections conformes a la reglementation pour équilibrer le

budget, notamment un moratoire temporaire sur certaines dépenses, une

-augmentation de
surplus.

Le conseil d’ad
assemblée, mais
‘délibérations, les
‘pas de déficit bug

Les mesures ac
‘uUltérieurement, p
revenus seront ré
'ARTICLE11 A
Des quil y a ce
‘trésorier doit en f

‘Au plus tard &
rapport’ du trés
ld’administrat]_on Q

certains tarifs, une nouvelle tarification ou une appropriation de

ministration doit adopter, par résolution, lors de la méme
sans atteinte a la possibilité d’ajournement pour permettre les
mesures de correction de son choix pour s’assurer qu’il n'y ait
igétaire & la fin de I'exercice financier.

loptées par le conseil d’'administration peuvent étre levées
ar résolution, lorsque le déficit anticipé est comblé et que des
alisés.

NTICIPATION DE SURPLUS

ertitude que les revenus réels sont supérieurs au budget, le
aire rapport au Directeur de la Régie.

a premiere assemblée du conseil d’administration qui suit le

sorier, le Directeurr de la Régie doit aviser le conseil
Ju surplus de revenu réalisé ou anticipé.
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ARTICLE12 A

iLes ‘affectations

FFECTATION DES REVENUS

prévues au budget de l'exercice financier ne peuvent étre

comptabilisées par le trésorier et leurs crédits budgétaires ne sont pas
disponibles tant que le conseil d’administration n'a pas adopté de résolution pour

confirmer leur dis

ARTICLE 13 D

ponibilité.

EPASSEMENT BUDGETAIRE

Tout responsable d’activité budgétaire doit effectuer régulierement un suivi de

son budget afin
allouce.

de s’assurer qu'il respectera I'enveloppe budgétaire qui lui est

Si un responsable anticipe un dépéssement_ budgétaire, il doit justifier ou
expliquer par écrit tout écart défavorable dans une note, qu'il transmet au
Directeur de la Régie, accompagnée, s'il y a lieu, d’'une demande de virement

budgétaire.

ARTICLE14 V

REMENT BUDGETAIRE

Lorsque le responsable d’une activité budgétaire posséde des disponibilités dans
'un autre poste comptable, il peut effectuer un virement de crédits entre deux (2)

postes de méme

nature.

- Le responsable qui effectue un virement doit aviser, dés que possible, le trésorier

de la Régie.

Tout autre virement de crédits budgétaires doit étre effectué par le trésorier de la

Régie. .

Le transfert des ¢ ispbnibilités budgétaires doit &tre autorisé par le Directeur de la

Régie.

?Le frésorier de la Régie doit inscrire et cumuler tous les virements budgétaires
effectués dans un rapport, qui doit étre déposé a la premiére assemblée du

“'conseil d’adminis
ARTICLE15 D
Tout dépasseme

par reglement d
financement des

tration suivant le rapport du trésorier.
EPENSES EN IMMOBILISATION

nt de co(it d’'une dépense en immobilisation doit étre autorisé
U conseil d’administration qui décide également du mode de
credits budgétaires manquants.

Le dépassement peut €galement étre autorisé par [utilisation de fonds de
roulement entériné par le conseil d’administration.

' ARTICLE 16 RAPPORT AU CONSEIL

Le trésorier de
d'administration
effectuées par |

a Régie doit préparer et déposer périodiguement au conseil
de la Régie un rapport constatant toutes les dépenses
es employés de la Régie conformément au Réglement de

‘délégation de pouvoirs en vigueur.

Le rapport doit élre déeposé a la premiere assemblée du conseil d’'administration
tenue aprés lexpiration d'un délai de 25 jours suivant l'autorisation de la

‘dépense.
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ARTICLE 17 DE

Dés gu’un respgo
dépense imprévu
trésorier de la Ré

Le trésorier doit ¢
la suite, transmeti

Suite a la réceptic
recus et transme

Régie.

Le conseil d'adm

Pexercice financie

a) adopter ur
initialemen

imprévue;
b)
affecté; -
c) adopter
dans le ¢

d)
- emprunt a

ARTICLE 18 E]

Le trésorier de la

lors d'une assem

adopter un

L
supplémen

PENSES IMPREVUES

nsable d'une activité budgétaire constate I'éventualité d’'une
e au budget de I'exercice financier en cours, il doit aviser le
gie.

'assurer de pourvoir aux crédits additionnels requis. Il doit, par
ire ses recommandations au Directeur de la Régie.

n des recommandations, le Directeur fait 'analyse des constats
t ceux qu’il juge recevable au conseil d’administration de la

inistration ne peut décréter une dépense imprévue au budget de

r en cours sans avoir, au préalable, soit :

e résolution pour virer les crédits budgétaires excédentaires
t votés pour une autre dépense équivalente a la dépense

réglement ou une résolution affectant un surplus accumulé non

In  réglement ou une résolution affectant les revenus
taires a ceux prévus au budget; _

as d'une dépense en immobilisation seulement, décréter un
u fond de roulement ainsi que les modalités de remboursement.

TATS COMPARATIFS

Régie doit, au cours de chaque semestre, préparer et déposer,
blée du conseil d’administration, deux états comparatiis portant

sur les revenus et les dépenses de la Régie.

iCHA-Pl'I_'RE IV DISPOSITION FINALE

ARTICLE19 E

Le présent regle
vigueur jusqu'a m

ADOPTE A L’ASS

NTREE EN VIGUEUR

ment entre en vigueur conformément & la loi et demeure en
1cdification ou abrogation par réglement.

SEMBLEE DU 24 OCTOBRE 2018.

my

-

( pertt

Yves L
fPréSident du con

essard™ |

Carole Lussier

seil d’administration Secrétaire du conseil d'administration
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ADOPTE A L'ASSEN
PUBLIE CONFORME

REGLEMENT EN VI

%/

CERTIFICAT

leLF:E DU : 24 OCTOBRE 2018

“MENT A LA LOI LE : 25 OCTOBRE 2018

GUEUR LE : 25 OCTOBRE 2018

9,,‘_5\;:

Yves Lessard—
Président du con:

o

sejl d’administration

Oty e,

Carole Lussier
Secrétaire du conseil d’administration
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